ROMANIA
JUDETUL GORJ
MUNICIPIUL TARGU JIU

DISPOZITIE

privind aprobarea Listei cu documentele de interes public si a Listei cu documentele create
si/sau gestionate la nivelul Primariei Municipiului Targu Jiu, Directiei de evidentd a persoanelor
Térgu Jiu si Directiei de protectie sociala Targu Jiu, directii fara personalitate juridica din
subordinea Consiliului Local al Municipiului Targu Jiu

Avand in vedere:

- Proiectul de dispozitie nr. //5 é?@/’/zozg ;

)

- Referatul nr. 79164 din 18.01.2023 al Secretarului General al Municipiului Targu Jiu;

- Hotararea Consiliului Local al Municipiului Targu Jiu nr.96/28.02.2022 privind
modificarea Organigramei, Statului de functii si Regulamentului de organizare si functionare ale
Primariei Municipiului Targu Jiu, Directiei de evidentd a persoanelor Targu Jiu si Directiei de
protectie sociald Térgu Jiu, directii fara personalitate juridica din subordinea Consiliului Local al
Municipiului Téargu Jiu (valabile la data de 01.03.2022), cu modificdrile si completirile
ulterioare;

- Prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificarile si completérile ulterioare;

- Prevederile Hotérarii Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

- in temeiul art.196, alin.(1), lit. b) din Ordonanta de urgenta a Guvernului privind Codul
administrativ nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare,

Primarul Municipiului Térgu Jiu, 7)mnul Marcel-Laurentiu Romanescu;

DISPUNE:

Art.1. Se aproba Lista cu documentele de interes public la nivelul Primariei Municipiului
Targu Jiu, Directiei de evidenta a persoanelor Téargu Jiu si Directiei de protectie sociald Targu
Jiu, directii fara personalitate juridica din subordinea Consiliului Local al Municipiului Targu
Jiu, conform Anexei nr. 1, care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.2. Se aproba Lista cu documentele create si/sau gestionate la nivelul Primariei
Municipiului Targu Jiu, Directiei de evidentd a persoanelor Targu Jiu si Directiei de protectie
socialda Targu Jiu, directii fara personalitate juridica din subordinea Consiliului Local al
Municipiului Targu Jiu, conform Anexei nr. 2, care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.3. Incepand cu data intrarii in vigoare a prezentei dispozitii isi Inceteaza
aplicabilitatea prevederile Dispozitiei cu nr. 2508 din 25.09.2017.

Art.4. Prevederile prezentei dispozitii vor fi duse la indeplinire de toate compartimentele,
birourile, serviciile si directiile din cadrul Primériei Municipiului Targu Jiu Directiei de evidenta
a persoanelor Targu Jiu si Directiei de protectie sociald Targu Jiu, directii fard personalitate
juridicd din subordinea Consiliului Local al Municipiului Targu Jiu si de cétre responsabilul cu
difuzarea informatiilor de interes public.



Art.5. Prezenta dispozitie se afiseaza pe site-ul institutiei
www.targujiu.ro/Primaria/Primar/Legea 544 - informatii de interes public si se comunica tuturor
compartimentelor, birourilor, serviciilor si directiilor din cadrul Primariei Municipiului Targu
Jiu, Directiei de evidentd a persoanelor Targu Jiu si Directiei de protectie sociald Targu Jiu,
directii fara personalitate juridica din subordinea Consiliului Local al Municipiului Targu Jiu si
Institutiei Prefectului - Judetul Gorj.

PRIMAR,
Marcel - Laurentiu Romanescu

Contrasemneaza,
cretar general al municipiului Targu Jiu

Grigo?

Ne. D din /2 0L 2023




ROMANIA ANEXA nr. 1
JUDETUL GORJ Dispozitia nr. s / I£ 0] 20X
MUNICIPIUL TARGU JIU

Se aproba,

cu respectarea prevederilor legale,

Prima Secretar general al Municipiului Targu Jiu,
Marcel-LaurentyFRoman scu\~q Grigore Jianu
&
v & Mu(\'\G‘Q

Lista cu documentele de interes public la nivelul Primiriei Municipiului TArgu Jiu, Directiei de
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evidenti a persoanelor Targu Jiu si Directiei de protectie sociala TArgu Jiu, directii fara
personalitate juridica din subordinea Consiliului Local al Municipiului Targu Jiu

Compartimentul gestionare situatii de urgenta

Hotardrile privind alocarea de fonduri din bugetul local pentru actiuni de aparare impotriva
inundatiilor, incendiilor, dezastrelor si fenomenelor meteorologice periculoase;

Hotararile privind asigurarea conditiilor materiale si financiare necesare pentru buna functionare,
privind apérarea impotriva incendiilor si protectia civila;

Dispozitii cu privire la prevenirea si limitarea urmarilor calamitatilor, catastrofelor, incendiilor,
epidemiilor sau epizootiilor.

Serviciul licitatii si achizitii publice

. Dosarul achizitiilor publice;

. Dosarul concesiuni de bunuri proprietate publica;

. Dosarul inchirierii de bunuri proprietate publica;

. Dosarul vanzari de bunuri din domeniul privat;

. Dosarul superficiei de terenuri din domeniul privat.

Directia juridica, registrul agricol, cadastru

. Ofertele de vanzare a terenurilor agricole situate in extravilanul municipiului Targu Jiu, judetul
Gorj;

. Lista carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol eliberate de primaria
municipiului Targu Jiu, judetul Gorj;

. Actele care au stat la baza constituirii sau reconstituirii dreptului de proprietate.

Directia salarizare, resurse umane si guvernanta corporativa

. Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Primarului;
. Regulamentul intern la nivelul autoritatii;

. Anunturi privind organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante;

. Denumirea birourilor, serviciilor, directiilor, numerele de telefon, fax;

. Codul etic.
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Directia informare, administratie publici locald, organizare evenimente, administrativ

. Proiectele de dispozitii normative ale Primarului Municipiului Targu Jiu;
. Dispozitiile normative ale Primarului Municipiului Targu Jiu;
. Adresele de comunicare a dispozitiilor normative transmise institutiilor publice;

Adresele 1naintate Institutiei Prefectului — Judetul Gorj privind transmiterea dispozitiilor;
Registrele de evidenta ale proiectelor de dispozitii;

. Registrele de evidenta a dispozitiilor;

Rapoartele de specialitate;

. Proiectele de hotarari ale Consiliului Local al Municipiului Targu Jiu;
. Hotararile Consiliului Local al Municipiului Targu Jiu;

Registrele de evidenta a proiectelor de hotarari;

Registrele de evidenta a hotararilor;

Proiectele ordinii de zi ale sedintelor ordinare si extraordinare ale Consiliului Local;

Anunturile privind desfisurarea sedintelor ordinare si extraordinare ale Consiliului Local;
Procesele verbale privind afisarea anunturilor privind desfasurarea sedintelor ordinare si
extraordinare ale Consiliului Local;

Minutele sedintelor ordinare si extraordinare ale Consiliului Local;

Procesele verbale ale sedintelor ordinare si extraordinare ale Consiliului Local;

Procesele verbale privind afisarea minutelor sedintelor ordinare si extraordinare ale Consiliului
Local;

Procesele verbale privind afisarea hotérérilor adoptate in sedintele ordinare si extraordinare ale
Consiliului Local;

Procesele verbale privind afisarea proceselor verbale ale sedintelor ordinare si extraordinare ale
Consiliului Local;

Anunturile privind initierea proiectelor de hotérare supuse transparentei decizionale;

Procesele verbale privind afisarea anunturilor privind initierea proiectelor de hotarare supuse
transparentei decizionale;

Propunerile, sugestiile, opiniile transmise la proiectele de hotardre supuse transparentei
decizionale;

Punctele de vedere formulate la propunerile, sugestiile, opiniile transmise la proiectele de
hotérare supuse transparentei decizionale;

Registrul de evidentd a propunerilor, sugestiilor, opiniilor referitoare la proiectele de hotérare
supuse transparentei decizionale;

Minutele dezbaterilor publice referitoare la proiectele de hotdrdre supuse transparentei
decizionale;

Procesele verbale ale dezbaterilor publice referitoare la proiectele de hotérdre supuse
transparentei decizionale;

Rapoartele anuale privind transparenta decizionala;

Procesele verbale privind afisarea publicatiilor de vanzare;

Procesele verbale privind afisarea citatiilor;

Procesele verbale privind afisarea - emiterii acordurilor de mediu;

Relatii de colaborare sau parteneriat cu ONG-uri;

Hotararile si documentele privind organizarea de activitati stiintifice, culturale, artistice, sportive
si de agrement;

Hotararile privind organizarea de targuri, locuri si parcuri de distractie, activitati sportive si cele
prin care se asigura buna functionare a cestora;

Hotararile privind conferirea persoanelor fizice roméne sau straine, cu merite deosebite, a titlului
de Cetatean de Onoare al Municipiului Targu Jiu;

Hotrérile privind cooperarea sau asocierea cu alte autorititi ale administratiei publice din tara.
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Directia urbanism si amenajarea teritoriului

. Lista certificatelor de urbanism;

. Lista autorizatiilor de construire/desfiintare;

. Planul urbanistic general;

. Documentatii de urbanism PUZ/PUD probate in sedintele de Consiliul Local;

. Anuntul Inceperii/raportul final al consultdrii publice pentru documentatiile de urbanism

PUZ/PUD;

. Regulamentul de urbanism;
. Nomenclatorul stradal;
. Lista cu documente privind eliberarea acordurilor si autorizatiilor eliberate de Compartimentul

Autorizari, Avize;

. Lista cu documente privind eliberarea avizelor de functionare eliberate de Compartimentul

Autorizari, Avize;

Lista cu documente privind eliberarea avizelor temporare de publicitate;

Lista cu documente privind eliberarea avizelor si autorizatiilor de functionare a pietelor si
targurilor.

Directia economica

. Hotararile Consiliului Local de aprobare si rectificare a bugetului pentru toate sursele de

finantare (bugetul local, bugetul institutiilor publice si activitatilor finantate integral sau partial
din venituri proprii, bugetul centralizat al creditelor externe, bugetul centralizat al creditelor
interne, bugetul fondurilor externe nerambursabile), impreuna cu anexele aferente;

. Hotarérile Consiliului Local de aprobare a imprumuturilor;
. Hotarérile Consiliului Local de aprobare a modului de utilizare a excedentelor bugetelor locale

provenite din anii precedenti/acoperire a deficitelor;

. Hotarérile Consiliului Local de stabilire a taxelor si impozitelor locale, a taxelor speciale;
. Hotéréarile Consiliului Local de aprobare a situatiilor financiare anuale;
. Hotararile Consiliului Local de aprobare a executiilor bugetare trimestriale si, respectiv, anuale

pentru toate sursele de finantare;

. Hotararile Consiliului Local privind alocéri de sume din bugetul local in bugetul propriu al

unitatilor de Invatamant preuniversitar de stat ale Municipiului Targu Jiu;

. Hotararile Consiliului Local privind aprobarea cuantumului si a numarului de burse acordate

elevilor din invatdmantul preuniversitar de stat din Municipiul Téargu Jiu;

. Bugetul initial/rectificat;
10.
11.
12.
13.

Situatiile financiare trimestriale si anuale;
Registrul datoriei publice;

Indicatorii cu privire la executia bugetelor locale;
Creditele contractate si gradul de indatorare.

Directia programe, managementul calititii si parcéri publice

. Rapoarte de specialitate si Referate de aprobare, anexe la proiectele de hotarari ale Consiliului

Local al municipiului Targu-Jiu;

. Raspunsuri la solicitérile de clarificari;

. Referate privind aprobarea incheierii parteneriatelor;
. Adrese Tnaintare Rapoarte de progres;

. Adrese naintare Cereri de rambursare;

. Rapoarte/Note de neconformitate;
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Informari privind activitatea serviciului;

Adrese Tnaintare propuneri parteneriate;

Referate privind introducerea sumelor in planul anual de achizitii;

Note justificative privind valoarea estimata a proiectelor;

Caiete de sarcini;

Cereri finantare/Contracte de finantare, cu exceptia documentatiilor tehnice care intrd sub
incidenta proprietatii intelectuale si ale secretului comercial;

Programe si strategii de dezvoltare ale U.A.T. municipiul Targu-Jiu;

Corespondenti relatii de colaborare sau parteneriate cu ONG-urile pentru proiectele gestionate;
Corespondenta cu orasele infratite;

Actualizarea planului de prevenire si protectie;

Regulamentul de organizare si functionare tdrguri pe raza municipiului, pe linie de securitate si
sdanatate in munca;

Situatii privind gestionarea parcarilor de resedintd: numar parcari; numar locuri de parcare;
numar repartitii emise; numar contracte incheiate; regim de folosinta locuri de parcare; sume
incasate; cereri aflate in lista de asteptare etc.;

Situatii privind gestionarea parcarilor publice cu platd: numar parcari; locul amplasarii acestora;
numar locuri de parcare; gestionarea aplicatiei de platd; program de functionare; numar si tipuri
abonamente; sume incasate etc;

Situatia privind asociatiile de proprietari din Municipiul Tg Jiu, care cuprinde: denumirea
asociatiei de proprietari, adresa, datele de contact si blocurile din componenta asociatiei de
proprietari;

Situatia asociatiilor de proprietari din Municipiul Tg Jiu care au depus situatia semestriala cu
soldurile elementelor de active si de pasiv;

Tabel cu persoanele atestate ca administratori de condominii;

Lista autorizatiilor eliberate pentru transportul persoanelor in regim de taxi;

Lista vehiculelor inregistrate;

Documentele necesare in vederea obtinerii autorizatiilor de transport persoane/bunuri in regim
de taxi;

Documentele necesare in vederea obtinerii autorizatiilor taxi;

Documentele necesare in vederea obtinerii autorizatiilor de dispecerat taxi;

Documentele necesare in vederea inregistrarii vehiculelor;

Documentele necesare 1n vederea radierii vehiculelor.

Directia investitii si gospodirie comunitara

Programul anual de investitii;

Hotarérile privind aprobarea documentatiilor tehnico- economice si a indicatorilor tehnico-
economici pentru lucrarile de investitii;

Hotararile privind asigurarea unor conditii necesare realizarii investitiilor;

Hotarérile privind investitiile finantate din fonduri guvernamentale;

Programul anual al actiunilor edilitar — gospodaresti;

Registrul spatiilor verzi;

Activititile si locurile in care se poate presta munca in folosul comunitatii;

Situatia lunara a beneficiarilor de ajutor social;

Dispozitii privind controlul igienei si salubritatii localurilor publice;

Dispozitii privind asigurarea fintretinerii si reabilitdrii drumurilor publice, proprietatea
municipiului, instalarea semnelor de circulatie, desfasurarea normala a traficului rutier si pietonal,
in conditiile legii.
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Directia evidenta patrimoniului si fond locativ

Regulamentul de organizare si functionare a Directiei Publice de Patrimoniu si Fond Locativ;
Declaratiile de avere si de interese ale functionarilor publici din cadrul Directiei Publice de
Patrimoniu si Fond Locativ;

Denumirea compartimentelor, serviciilor, numerele de telefon, fax etc;

Raportul anual privind inventarierea si administrarea bunurilor care apartin domeniului public /
privat al Municipiului Targu Jiu;

Propuneri de interes public primite de la cetateni;

Modalitati de contestare, in situatia in care persoana se considerd vatamata, in privinta dreptului
de acces la informatiile de interes public solicitate;

Regulamentul de vénzare a locuintelor de tip A.N.L.;

Regulamentul privind Criteriile-cadru pentru stabilirea ordinii de prioritate in solutionarea
cererilor de locuinte si in repartizarea locuintelor pentru tineri, destinate inchirierii si punctajului
acordat pentru fiecare criteriu in parte in vederea intocmirii listelor de prioritdti pentru
repartizarea locuintelor realizate de catre Agentita Nationald pentru Locuinte;

Regulamentul privind criteriile — cadru pentru stabilirea ordinii de prioritate In solutionarea
cererilor de locuinte si in repartizarea locuintelor care apartin domeniului public / privat al
statului sau al U.A.T. Municipiul Targu Jiu;

Regulamentul privind stabilirea cuantumului chiriilor aferente contractelor de inchiriere pentru
unititile locative A.N.L., spatiile cu destinatia de locuinta, partidele politice si spatiile cu altd
destinatie decat cea de locuintd, precum si a contractelor — cadru de inchiriere;

Reteaua unititilor de invatamant preuniversitar de pe raza Municipiului Targu Jiu;

Alte documente incluse in categoria informatiilor publice stabilite prin legi speciale.

Directia impozite si taxe

Rapoarte de specialitate, rapoarte de activitate (semestrial, anual);

Informatii care nu intra sub incidenta secretului fiscal si protectiei datelor;

H.C.L. privind nivelurile pentru valorile impozabile, impozitele si taxele locale si alte taxe
asimilate acestora, precum si amenzile;

H.C.L. privind esalonarea la platd a impozitelor si taxelor locale, acordarea de scutiri si alte
facilitati fiscale;

H.C.L. privind indexarea impozitelor si taxelor locale.

Directia de protectie sociald Targu Jiu
Situatia lunara a beneficiarilor de ajutor social;

Procese — verbale de afisare a sentintelor civile, pronuntate in instante, in cauzele avand ca obiect
instituire curateld/tutela.
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Se aproba,
cu respectarea prevederilor legale,

Primar, Secretar general al Municipiului Targu Jiu,

Grigore Jianu

Lista documentelor produse si/sau gestionate la nivelul Primariei
Municipiului Targu Jiu, Directiei de evidenta a persoanelor Targu Jiu si
Directiei de protectie sociala Targu Jiu, directii fiara personalitate juridica
din subordinea Consiliului Local al Municipiului TArgu Jiu

. Compartimentul audit public intern

Normele metodologice proprii, carta auditului intern si procedurile operationale privind
exercitarea activitatii de audit public intern la nivelul UAT Municipiul Targu Jiu;

Planul multianual si anual de audit public intern cu anexele lor;

Referatele de necesitate si oportunitate pentru selectarea misiunilor de audit in planificare;
Programul de asigurare si imbunatatire a calitatii de audit public intern;

Carta auditului intern;

Rapoarte de audit public intern cu dosarul miniunii de audit public intern cuprinzand: ordinul de
serviciu, declaratia de independentd, proiectul raportului de audit public intern, sinteza raportului de
audit public intern, testele efectuate, chestionar-lista de verificare, fisele de identificare si analiza a
problemelor (FIAP), formularele de constatare a iregularitatilor (FCRI), programul de audit, notificarea
privind declansarea misiunii de audit public intern, minuta sedintei de deschidere, minuta sedintei de
inchidere, minuta reuniunii de conciliere, corespondentd cu entitatea/structura auditata, documentatia
privind analiza riscului, studiul preliminar, calendarul privind implementarea recomandarilor formulate
prin raportul de audit intern, fisa de urmarire a implementarii recomandarilor;

Raportul anual privind activitatea de audit public intern;

Documentele specifice controlului intern managerial:

- procedurile operationale ale Compartimentului audit intern;

- registrul riscurilor Compartimentului audit intern;

- chestionarul de autoevaluare a stadiului de implementare a standardelor de control
intern/managerial.

. Compartimentul control intern

. Programul de dezvoltare al sistemului de control intern managerial;
. Adresele céatre primar, directii/ servicii/ birouri/ compartimente, membrii Comisiei de

monitorizare si ordonatorii tertiari de credite;

. Referatul privind constituirea/ modificarea sau actualizarea Comisiei de monitorizare;

. Minutele sedintelor Comisiei de monitorizare;

. Hotérarile sedintelor Comisiei de monitorizare;

. Registrul procedurilor operationale si registrul procedurilor de sistem de la nivelul Primariei;

. Procedurile aferente activitatilor procedurale din cadrul compartimentului si alte proceduri de

sistem;



8. Listele cu obiectivele specifice, activitdtile si indicatorii de performantd din cadrul
compartimentului si listele centralizatoare de la nivelul Primariei;

9. Registrul riscurilor din cadrul compartimentului si Registrul riscurilor aferent Primériei;

10. Chestionarul de autoevaluare privind stadiului de implementare a standardelor de control
intern managerial;

11. Raportul anual asupra sistemului de control intern managerial si anexele centralizatoare
aferente(Anexa nr. 3 Cap I si Cap. II, Anexa nr. 4.1 si Anexa nr. 4.2).

3. Compartimentul gestionare situatii de urgenta

1. Referate si rapoarte de specialitate pentru Comitetul Local pentru Situatii de Urgent;
2. Fise individuale pe linie de P.S.I si Protectie Civild pentru angajatii Primariei Municipiului
Targu Jiu;

3. Procese verbale de instruire pentru persoanele din afara institutiei care desfisoard munci in
folosul comunitatii, pe linie de P.S.I si Protectie Civila;

. Raportul anual privind activitatea desfasuratid de Compartimentul G.S.U;

. Planul de aparare impotriva inundatiilor al Municipiului Targu Jiu;

. Planul de apérare impotriva incendiilor si dezastrelor naturale al Municipiului Targu Jiu;

. Documentele rezultate din planificarea si realizarea activitatilor si masurilor de protectie civila,
prin participarea la actiunile de pregatire a serviciilor de urgentd a salariatilor si/sau populatiei;

. Documentele rezultate din sprijinirea unitatilor scolare pentru pregitirea elevilor cu tematici de
protectie civila;
9. Intocmeste si actualizeazi carnetul de mobilizare;

10. Documentele privind instiintarea si alarmarea personalului de conducere si a populatiei in

situatii de protectie civila;

11. Planul de prevenire si protectie la nivelul institutiei.
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. Serviciul licitatii si achizitii publice

. Referat de necesitate;

. Planul anual al achizitiilor publice;

. Nota justificativa privind determinarea valorii estimate a achizitiei;

. Strategia de contractare;

Anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daca este cazul;

. Anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

. Erata, daca este cazul;

. Documentatia de atribuire;

. Documentatia de concurs, daca este cazul;

10. Decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupi caz, a expertilor cooptati;
11. Declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

12. Procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

13. Formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

14. DUAE si documentele de calificare, atunci cdnd acestea au fost solicitate;

15. Solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/ primite de autoritatea contractanta;
16. Raportul intermediar privind selectia candidatilor, daci este cazul;

17. Procesele-verbale de evaluare, negociere, dialog, dupa caz;

18. Raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

19. Dovada comunicérilor privind rezultatul procedurii;

20. Contractul de achizitie publica/ acordului-cadru, semnate, si, dupi caz, actele aditionale;
21. Daca este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadru;

22. Anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;
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23,

24.
25.

26.
27.

28.
29.
30.

Daca este cazul, contestatiile formulate In cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile
motivate, pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

Hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

Documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de céatre contractant;

Daci este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire;

Procesele-verbale ale licitatiilor pentru vénzarea, concesionarea, superficia si inchirierea de
bunuri;

Rapoartele licitatiilor pentru vanzarea, concesionarea, superficia si inchirierea de bunuri;
Contractele de vanzare, concesionare, superficie si inchiriere de bunuri;

Anuntul de atribuire pentru vanzarea, concesionarea si inchirierea de bunuri.

S. Directia juridica, registrul agricol, cadastru

5.1. Serviciul juridic contencios

1. intdmpindri la cererile de chemare in judecat;

2. Adrese solicitari copii actiuni;

3. Actiuni introductive de instanta;

4. Delegatii de reprezentare in instanta;

5. Cereri de apel;

6. Intampinare la motivele de apel;

7. Cerere solicitare copie motive de apel;

8. Referate cu propunere de neapelare;

9. Cereri de recurs;

10. intAmpinare la motivele de recurs;

11. Cereri solicitare copii motive de recurs;

12. Referate cu propunere de nerecurare;

13. Contestatie in anulare;

14. Revizuiri;

15. Obiective la rapoarte de expertiza;

16. Obiectiuni la rapoarte de expertizi;

17. Concluzii scrise;

18. Note de sedinta;

19. Adresa raspuns interpelare instanta;

20. Adresa Inaintare documente solicitate de instanta;
21. Adrese comunicare hotaréri judecatoresti pentru executare;
22. Referate de plata a cheltuielilor de judecati;

23. Contestatii la executare;

24. Dispozitii emise in baza Legii nr.10/2001;

25. Referate de specialitate ;

26. Réspunsuri la adrese /petitii;

27. Cereri solicitari documente cétre alte institutii publice si persoane fizice sau juridice;
28. Comunica puncte de vedere;

29. Situatii ale dosarelor din instant3;

30. Informari;

31. Investirea hotarérilor definitive cu formula executorie.
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9.

10.

11.

B

3.

5.2. Serviciul registrul-agricol, cadastru

5.2.1. Compartiment registrul agricol
Adeverinte privind terenurile agricole, silvice si animalele inscrise in Registrul agricol;
Documentele necesare producatorilor agricoli (persoane fizice si juridice) pentru a beneficia de
subventiile banesti acordate de stat pentru infiintarea anumitor culturi agricole;
Evidenta la zi a Registrului agricol atat pe suport de hértie, cét si in format electronic;
Note de constatare privind existenta produselor, estimarea productiilor si a cantitatilor destinate
comercializarii;
Atestate de producétor;
Carnete de comercializare a produselor din sectorul agricol;
Declaratii de inscriere in Registrul agricol a gospodariilor care detin terenuri agricole si silvice,
precum si pe acelea care detin animale;
Documentatia necesard in vederea afisdrii ofertelor de vanzare a terenurilor situate in
extravilan, conform Legii nr. 17/2014;
Situatii statistice cu privire la informatiile si datele cuprinse in Registrul agricol;
Extrase si adeverinte din Registrul agricol necesare pentru accesarea masurilor cuprinse in
Programele Nationale pentru Dezvoltare Rurala;
Evidenta contractelor de arenda inscrise in registrul special pentru terenurile agricole de pe raza
municipiului Targu Jiu.

5.2.2. Compartiment agricol-cadastru
Situatii privind evidenta terenurilor arabile, agricole, forestiere etc., a planurilor parcelare aflate
in domeniul public sau privat al Municipiului Targu Jiu care fac obiectul legii fondului funciar;
Situatii si evidente ale detindtorilor de terenuri pe moduri de folosinta, atdt din domeniul
public, cét si din cel privat la nivelul Municipiului Téargu Jiu;
Documentatii specific pentru stabilirea diferentelor de terenuri pentru care nu s-a reconstituit
dreptul de proprietate, asigurand repartizarea terenurilor agricole pe categorii de folosintd in
echivalent, potrivit legii;
Propuneri, referate de specialitate, rapoarte, procese-verbale, diverse alte documentatii legate
de obiectivele, atributiile si activitdtile Compartimentului agricol cadastru;
Comunica raspunsuri formulate la adresele/petitiile cetétenilor;
Situatii, rapoarte, chestionare statistice, de evidenta/raportare/sinteze etc., solicitate de Directia
Judeteana de Statistica;
Documentatii diverse privind delimitarea teritoriului administrativ-teritorial al Municipiului
Targu Jiu;
Avize acordate planurilor de amplasament efectuate de topografi autorizati in vederea
Intocmirii documentatiilor cadastrale.

6. Directia salarizare, resurse umane si guvernanta corporativa

6.1. Compartiment organizare, salarizare

. State de plata pentru personalul din aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Téargu

Jiu, pentru consilierii locali ai Municipiului Térgu Jiu si pentru alte categorii de beneficiari,
potrivit legii;

Documentatii privind acordarea drepturilor salariale prevazute de legislatia in vigoare pentru
personalul din aparatul de specialitate, pentru conducatorii institutiilor publice subordonate
Consiliului Local al Municipiului Targu Jiu, pentru alesii locali si pentru alte categorii de
beneficiari, potrivit legii;

Declaratie unica privind obligatia de plata a contributiilor sociale, impozit pe venit si evidenta
nominala a persoanelor asigurate;
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4. Dosare acte deduceri de impozit;

5. Dispozitii, hotérari — copii;

6. Corespondenta cu autoritati publice centrale, locale sau alte institutii in domeniul de activitate
al compartimentului;

7. Referate diverse, avize, informari si alte documente elaborate in domeniul de activitate al
compartimentului;

8. Condica de prezenta;

9. Declaratii semestriale, finante, dari de seama statistice;

10. Cereri concediu de odihnd si de recuperari;

11. Adeverinte salariat.

6.2. Compartimentul resurse umane, managementul functiei publice si
contractuale

1. Dosare profesionale si dosare personale pentru functionarii publici si personalul contractual

din aparatul de specialitate si conducétorii institutiilor publice din subordordinea Consiliului
Local;

2. Organigrama, statul de functii si Regulamentul de organizare si functionare pentru aparatul de
specialitate si pentru institutiile publice subordonate Consiliului Local;

3. Regulamentul intern pentru aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Targu Jiu;

4. Documentatii privind organizarea concursurilor de recrutare, a celor de proiecte de

management si a celor de promovare pentru functiile publice si contractuale vacante, respectiv

ocupate in cazul promovarii din aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Targu Jiu
si pentru functiile de conducere de la institutiile subordonate Consiliului Local al

Municipiului Téargu Jiu;

Fise de post si evaluare;

State de functii, state de personal si documentatia prealabila aprobarii;

Documente organizare concurs functii publice si personal contractual;

Documente elaborate de comisiile de concurs si respectiv de comisiile de solutionare a

contestatiilor pentru concursurile organizate de Priméaria Municipiului Targu Jiu;

9. Documente legate de monitorizarea respectdrii normelor de conduita potrivit Codului de
conduita a functionarilor publici la nivelul Priméariei Municipiului Targu Jiu;

10. Documentatii privind numirea, promovarea, eliberarea din functii, transferarea, detasarea,
delegarea functionarilor publici si personalului contractual din aparatul de specialitate si
conducatorilor institutiilor publice subordonate Consiliului Local al Municipiului Téargu Jiu;

11. Contracte individuale de muncd pentru angajatii contractuali, contracte de management
pentru managerii institutiilor publice de culturd si dispozitii ale Primarului Municipiului
Targu Jiu pentru functionarii publici din aparatul de specialitate si conducétorii institutiilor
publice subordonate;

12. Adrese de raspuns la scrisori si petitii in domeniul salarizarii, resurselor umane si adrese de
raspuns la cererile fostilor salariati in legitura cu drepturile salariale de care au beneficiat in
perioada lucrata;

13. Dosar acte depuse pentru participare concurs ale candidatilor respinsi;

14. Dispozitii, hotarari — copii;

15. Corespondentd cu autoritati publice centrale, locale sau alte institutii in domeniul de
activitate al compartimentului;

16. Referate diverse, avize, informari si alte documente elaborate in domeniul de activitate al
compartimentului;

17. Documente legate de declaratiile de avere si interese trimise A.N.I. (dovezi de primire);

18. Cereri de angajare ale cetatenilor;

19. Adeverinte practica.
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6.3. Compartiment informatii clasificate
1. Documente clasificate potrivit nivelului de clasificare atribuit potrivit legii.
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